
 
NO. INVOIS:  BORANG PEMBELIAN CENDERAHATI / ALAT TULIS 

 

 

Maklumat Pemohon : 

Tandatangan : ……………………………………………………….   Tarikh    : ………………………………….. 

Nama  : ……………………………………………………….   Bahagian   : ………………………………….. 

No Staf  : ……………………      No. Tel     : …………………………………. 

   

PENGESAHAN KETUA BAHAGIAN 

Permohonan : disokong / tidak disokong*   (*potong yang tidak berkenaan)           

 

VOT :  

Tandatangan/Cop : ………………………………………..…………   Tarikh : …………………………………... 

 

 

 

PENGESAHAN SPACESHOPPE  

Telah membekalkan barang/cenderahati seperti diatas 

 

Tandatangan/Cop : ………………………………………..…………   Tarikh     : …………………………………. 

  

 

Nota :  

i) Sila isi borang ini 5 (LIMA) HARI BEKERJA sebelum pengambilan barang/cenderahati. 

ii) Sila KOSONGKAN HARGA MODAL (akan diisi oleh SPACEShoppe) dan  

iii) Sila pastikan borang ini lengkap diisi dan telah disahkan oleh Ketua Bahagian. 

Bil Nama Cenderahati/Alat tulis Bilangan 
Harga 
Modal 
(RM) 

Harga 
Jualan 
(RM) 

Tujuan : Aktiviti/ Majlis/ Kursus / 
Seminar dll 

      

     

     

     

     

     

     

Jumlah (RM)   

*Harga Jualan untuk rujukan shj.  

*Harga Modal + 10% Servis caj = 

Jumlah Sebenar = RM________ 
(Jumlah dipindah VOT) 

 


