
 

NO INVOIS :                                    BORANG TEMPAHAN MAKANAN 

 

MAKLUMAT TEMPAHAN 

Nama Program/Mesyuarat :  

Anjuran (Bahagian/Unit)  :  

Bilangan peserta    : 

Tempat     : 

Tarikh    : 

 

KAEDAH HIDANGAN :   

1.  ( ) Buffet (Biasa / VIP /VVIP*)   * Bulatkan 

2.  ( ) Bungkus   

 

JENIS   BAJET MESYUARAT           BAJET BENGKEL  CATATAN 

Sarapan (8am)  ( ) RM 5.00  ( ) RM 5.00    

Minum pagi (10am) ( ) RM 4.00          TIdak disediakan    

Makan tengahari  ( ) RM 10.00  ( ) RM 10.00   

Minum Petang (2pm) ( ) RM 3.00           Tidak disediakan 

Makan Malam  ( ) RM 5.00           Tidak disediakan 

  

KES KHAS TEMPAHAN (Pendaftaran /Khidmat Nasihat/Konvo)  Nota : Bajet untuk 3 kali Makan 

( ) STAF : RM16.00/hari (Buffet/Bungkus) 

( ) VIP : RM20.00/hari (Buffet) 

( ) VVIP  : RM25.00/hari (Hidang)        Nota : (  X  ) sila tanda 

 

Tandatangan : ……………………………………………………….   Tarikh    : ………………………………….. 

Nama  : ……………………………………………………….   Bahagian   : ………………………………….. 

No Staf  : ……………………      No. Tel     : …………………………………. 

   

PENGESAHAN KETUA BAHAGIAN 

Permohonan : disokong / tidak disokong*   (*potong yang tidak berkenaan)           

VOT :  

Tandatangan/Cop : ………………………………………..…………   Tarikh : …………………………………... 

 

 

PENGESAHAN KAFETERIA/ SPACESHOPPE  

Telah membekalkan tempahan seperti diatas 

 

Tandatangan/Cop : ………………………………………..…………   Tarikh     : ………………………………….  

Nota :  

i) Sila isi borang ini 5 (LIMA) HARI BEKERJA sebelum tarikh program dan sila lampirkan surat program. 

ii) Sila pastikan borang ini lengkap diisi dan telah disahkan oleh Ketua Bahagian. 


